คู่มือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
 งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลหนองโพธิ์ อำเภอนาเชือก    จังหวัดมหาสารคาม
********************
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้
1. มีสัญชาติไทย
2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลหนองโพธิ์ (ตามทะเบียนบ้าน)
3. เป็นผู้ที่มีอายุ60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดภายใน
วันที่ 1 กันยายน) ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนตําบลหนองโพธิ์
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจําหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548
กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ ต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตําบลหนองโพธิ์อีกครั้งเพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้
1. กรอกแบบฟอร์ม “แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ”
2. แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
3. แนบสําเนาสําเนาทะเบียนบ้าน
4.  แนบสําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอํานาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่น เป็นผู้ยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ โดยให้ผู้รับมอบอํานาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนตําบลหนองโพธิ์ พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ




ขั้นตอนลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ)
ยื่นคำร้องการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ ( ใช้เวลา 2 นาที )


เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร / สัมภาษณ์ / บันทึกข้อมูลในระบบ (ใช้เวลาประมาณ 2นาที ) 


รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ (ใช้เวลาประมาณ 1 นาที )


เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
แจ้งผลการขึ้นทะเบียน ติดประกาศผู้มีสิทธิ



บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ขึ้นทะเบียนเดือนนี้ มีสิทธิรับเงินในเดือนถัดไปภายใน
วันที่10 ของทุกเดือน )

เอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียน ดังนี้ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ
3. ใบมอบอํานาจ (ถ้ามี) 1 ฉบับ
4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 1 ฉบับ



คู่มือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ
 งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลหนองโพธิ์ อําเภอนาเชือก จังหวัดมหาสารคาม
********************
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ มีดังนี้

ยื่นคำร้องการรับลงทะเบียนคนพิการ ( ใช้เวลา 2 นาที )


เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร / สัมภาษณ์ / บันทึกข้อมูลในระบบ (ใช้เวลาประมาณ 2 นาที ) 


รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ (ใช้เวลาประมาณ 1 นาที )



เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
แจ้งผลการขึ้นทะเบียน ติดประกาศผู้มีสิทธิรายใหม่


	
	
บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ขึ้นทะเบียนเดือนนี้ มีสิทธิรับเงินในเดือนถัดไปภายใน
วันที่10 ของทุกเดือน )



	
	




เอกสารในการลงทะเบียนคนพิการ ดังนี้
1. สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ 1 ฉบับ
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1 ฉบับ
3. สําเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ
4. แนบสําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร(ที่เคลื่อนไหวตลอด) 1 ฉบับ 
5. หนังสือมอบอำนาจ กรณี มอบอำนาจให้บุคคลอื่นรับเงินเบี้ยยังชีพแทน
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอํานาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคําขอแทน โดยให้นําหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจ้าหน้าที่
ขั้นตอนการรับลงทะเบียน ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด
ยื่นคำร้องการรับลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
( ใช้เวลา ประมาณ 5 นาที )



[bookmark: _GoBack]บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูล 
( ใช้เวลา ประมาณ 2 นาที )


จัดทำประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ ( 1 วัน )




ประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์  ( 15 วัน )



นำเอกสารส่ง พมจ. 
รอการอนุมัติภายใน 2 เดือน











 เอกสารในการลงทะเบียน เด็กแรกเกิด ดังนี้
1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน ดร.01
2. แบบคำร้องขอลงทะเบียน ดร.02
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ลงทะเบียน 1 ฉบับ
4. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ลงทะเบียน 1 ฉบับ
5. สำเนาสูติบัตรเด็ก 1 ฉบับ
6. สำเนาทะเบียนบ้านเด็ก 1 ฉบับ
7. หนังสือรับรองรายได้หรือใบรับรองเงินเดือน (ถ้ามี)
8.สำเนาบัตรประจำตัว อสม. 1 ฉบับ
9. สำเนาบัตรประจำตัวกำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 1 ฉบับ
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