
แบบ ปค. 5 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองโพธิ์) 

รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
สำหรับระยะเวลาการดำเนินงานสิ้นสุด  30  กันยายน  2565) 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

งานบริหารทั่วไป 
กิจกรรม 
การจัดทำ  การโอน  และ
เปลี่ยนแปลงคำชี้แจง
งบประมาณ 
วัตถุประสงค ์
 - เพื่อให้มีการจัดตั้ง
งบประมาณให้เพียงพอกับ
ความจำเปน็ตลอด
ปีงบประมาณ 
 - เพื่อลดจำนวนครั้งในการ
โอนหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 
- เพื่อลดการโอนงบประมาณ
ข้ามหมวดรายจ่าย 

   
1.  มีการโอน  แก้ไข
เปลี่ยนแปลง
งบประมาณบ่อยครั้ง 
2.  แต่ละกอง/สำนัก   
ที่ขอโอน  แก้ไข  
เปลี่ยนแปลง
งบประมาณสง่เอกสาร
ล่าชา้ 
   

 
1.ดำเนินการตามระ 
เบียบกระทรวง 
มหาดไทยวา่ด้วยวิธ ี
การงบประมาณ พ.ศ. 
2551 และฉบับที่  3  
พ.ศ. 2543 ตลอดจน 
ระเบียบและหนังสือสั่ง
การที่เกี่ยวข้อง  อีกทั้ง
ดำเนินการตามนโย 
บาย ของคณะผูบ้ริหาร 
อบต. 
2. การจัดทำข้อ 
บัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี จะ
พิจารณาจากโครงการ
ที่บรรจุไว้ในแผน 
พัฒนาสี่ปีมาเปน็แนว 
ทางในการจัดทำข้อ 
บัญญัติ ฯ ในแตล่ะป ี

  
1. เจ้าหน้าที่งบประมาณ
ปฏิบัติตามคู่มือและหนังสือ
สั่งการ 
2. มีการพิจารณาโครงการ
ตามแผนพฒันามาเพื่อเป็น
แนวทางในการจัดทำ
ข้อบัญญัติ ฯ ในแต่ละป ี
 

 
  มีการโอน  แก้ไข
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ
ตลอดปี  เนื่องจาก
งบประมาณที่ตัง้ไวบ้าง
หมวด  ประเภท  ไม่
เพียงพอและโอนไปตั้งจา่ย
เป็นรายการใหม่ในกรณีที่
ไม่ได้ตั้งไว้ในข้อบัญญตัิ
งบประมาณรายจา่ย
ประจำป ี

 
1.  วางแผนเสนอโครงการ
แต่ละส่วนควรเป็น
โครงการที่สอดคล้องกับ
แผนพัฒนาและระเบียบ
หนังสือสั่งการสมดลุและ
เพียงพอกับการใช้จ่าย
ตลอดป ี
2.  ให้มีการจัดทำ
แผนปฏบิัติการในการ
จัดทำงบประมาณเพื่อให้
เสร็จตามกำหนดเวลา 
3.  ตั้งงบประมาณให้
เพียงพอกับการใช้จ่ายและ
สอดคล้องกับแผนพฒันา
ท้องถิ่น 

    
สำนักปลัด/ 

30  
กันยายน  
2566 

 



 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

กิจกรรม 
การจัดเวทีประชาคม   
วัตถุประสงค ์
  เพื่อให้ประชาชนมสี่วนร่วม
ในการพัฒนาท้องถิ่น  ร่วมคิด  
ร่วมแก้ไขปัญหาในท้องถิ่นได้
อย่างแท้จริง 
 
 
 

   
1.  ประชาชนส่วนใหญ่
ขาดความรู้ความเข้าใจ
เก่ียวกับการจัดทำ
แผนพัฒนาตำบลและ
ประโยชน์ทีป่ระชาชนจะ
ได้รับอย่างแทจ้ริงจาก
การเข้าร่วมทำประชาคม
เพื่อจัดทำแผนพฒันา
ตำบล 
2.  ประชาชนที่มชีื่ออยู่
ตามทะเบียนราษฎรแต่
ไปประกอบอาชีพนอก
พื้นที่จึงไม่ได้เข้าร่วมการ
ประชาคมเมื่อเทียบ
อัตราส่วนจำนวนผู้เข้า
ประชุมประชาคมกับ
จำนวนผู้มีสทิธิเลือกตั้ง
จึงมีจำนวนไม่ถึงร้อยละ 
80   
 

 
  มีการแจ้งการออก
ประชาคมเป็นหนังสือ
และประกาศให้
ประชาชนทราบโดย
ผ่านทางกำนนั,
ผู้ใหญ่บ้าน,ส.อบต. หอ
กระจายข่าวประจำ
หมู่บ้าน 
 
 
 
 
 

  
ได้มีการดำเนนิการแจ้งเปน็
หนังสือและประกาศให้
ประชาชนทราบ  โดยผ่าน
ทางกำนัน, ผู้ใหญ่บา้น, ส.
อบต. หอกระจายข่าว
ประจำหมู่บา้น 
 
 
 
 
 
 
 

 
    1.  ประชาชนส่วนใหญ่
ขาดความรู้ความเข้าใจ
เก่ียวกับการจัดทำ
แผนพัฒนาตำบลและ
ประโยชน์ทีป่ระชาชนจะ
ได้รับอย่างแทจ้ริงจากการ
เข้าร่วมทำประชาคมเพื่อ
จัดทำแผนพัฒนาตำบล 
2.  ประชาชนที่มชีื่ออยู่
ตามทะเบียนราษฎรแตไ่ป
ประกอบอาชีพนอกพื้นที่
จึงไม่ได้เข้าร่วมการ
ประชาคมเมื่อเทียบ
อัตราส่วนจำนวนผู้เข้า
ประชุมประชาคมกับ
จำนวนผู้มีสทิธิเลือกตั้งจึง
มีจำนวนไม่ถึงร้อยละ 80   
 
 
 

 
1.  เน้นให้มีการ
ประชาสัมพนัธ์ในรูปแบบ
ที่หลากหลายเพื่อให้เข้าถึง
ประชาชนและเพื่อเป็นการ
กระตุ้นและสรา้งแรงจูงใจ
ให้แก่ประชาชนเพิ่มมาก
ขึ้น เช่น ทาง facebook, 
Line,เว็บไซต ์
2.  ให้ความรู้เกี่ยวกับการ
จัดทำแผนพัฒนาตำบล
และประโยชน์ที่ประชาชน
จะได้รับจากการเข้าร่วม
ทำประชาคมในแตล่ะคร้ัง 
 
 

 
สำนักปลัด/ 

30  
กันยายน  
2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้ง
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนนิการหรือ

ภารกิจอ่ืนๆ ที่สำคัญของ
หน่วยงานของรัฐ/

วัตถุประสงค ์
(3) 

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

 
งานป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 
กิจกรรม 
   งานดา้นป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 
วัตถุประสงค ์
   เพื่อให้การช่วยเหลือ
ประชาชนที่ได้รบัความ
เดือดร้อนได้ทันท่วงที 
 
 
 
 
กิจกรรม 
 ป้องกันและแก้ไขปัญหายา
เสพติด 
วัตถุประสงค ์
เพื่อป้องกันการแพร่ระบาด
ของยาเสพติดในกลุ่ม
ประชาชนทุกเพศ ทุกวัย 
 

   
  เมื่อเกิดภัยพิบัติ  เช่น  
วาตภัย  อุทกภัย  
อัคคีภัย  อุปกรณ์ในการ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยยัง
ไม่เพียงพอ  หากเกิด
วาตภัยประชาชนอาจ
ได้รับความเดือดร้อน
จากพายุพัดบ้านเรือน
เสียหายหรือน้ำท่วมขัง
บ้านเรือน  เส้นทาง
จราจรและพื้นที่
การเกษตร 
 
 
1.  มีการแพร่ระบาด
ของยาเสพติดในกลุ่ม
วัยรุ่น 
2.  ประชาชนไม่ให้
ความร่วมมือในการแจ้ง
เบาะแสผู้ค้าผู้เสพ   
 

 
1. มีการจัดทำคำสัง่
แบ่งงานภายในสำนัก
ปลัดเพื่อแบ่งหนา้ที่
รับผิดชอบของ
เจ้าหน้าที่แต่ละคน 
2. จัดทำแผนป้องกัน
และบรรเทาสาธารณ
ภัย จัดฝึกอบรม
ทบทวนการปฏิบตัิงาน
ป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 
๔. จัดส่งบุคลากรเข้า
รับการอบรม 
 
1.  ส่งเสริมกิจกรรม
เด็กและเยาวชน  ด้าน
กีฬาอย่างต่อเนื่อง 
2.  ตรวจหาสารเสพ
ติดในกลุ่มเสี่ยง 
 

  
1. ติดตามและแจ้งข้อมูล
ข่าวสารตามการประกาศ
เตือนของกรมอุตุฯ โดยใช้ 
รถประชาสัมพันธ์และหอ
กระจายข่าว 
2. ให้การช่วยเหลือใน
เบื้องต้นเพื่อบรรเทาความ
เดือดร้อนในกรณีเกิดภัยจาก
ธรรมชาต ิ
 
 
 
 
 
มีการควบคุมแต่ยังไม่ทัว่ถึง 

 
1. เมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน
ประชาชนแจ้งทาง อบต.
ล่าชา้  ทำให้ประชาชน
ได้รับความช่วยเหลือล่าช้า
ตามไปด้วย 
2. เมื่อเกิดเหตุการณ์เป็น
บริเวณกว้าง  วัสดุ  
อุปกรณ์  ทาง  อบต.ไม่
สามารถควบคุมได้เอง
ทั้งหมด 
 
 
 
 
1.  มีการแพร่ระบาดของ
ยาเสพติดในกลุ่มวยัรุ่น 
2.  ประชาชนไม่ให้ความ
ร่วมมือในการแจ้งเบาะแส
ผู้ค้าผู้เสพ 
 

 
1. แต่งตั้ง/มอบหมาย
หน้าที่งานเปน็ลายลักษณ์
อักษร 
2. แจ้งรายชื่อบุคคล  
เบอร์โทรศัพท์  ที่
รับผิดชอบในหน้าที่
ประชาสัมพนัธ์ให้กับทาง
หมู่บ้านทราบ 
3. อบรมให้ความรู้ใน
ภารกิจแต่ละด้านอย่าง
ต่อเนื่อง 
 
 
 
1.  จัดให้มีการอบรมโทษ
ของยาเสพติดในกลุ่มเสี่ยง
อย่างต่อเนื่อง 
2.  ส่งเสริมกิจกรรมที่ใช้
เวลาว่างให้เป็นประโยชน์
แก่ประชาชนทุกเพศทุกวัย   
3.  จัดกิจกรรมตรวจสาร
เสพติดในโรงเรียนและจุด
เสี่ยงหมู่บ้าน   

 
สำนัก
ปลัด/ 
30  

กันยายน  
2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักปลัด/ 
30  

กันยายน  
2566 

 



 
 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู ่

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ 
/กำหนด
แล้วเสร็จ

(9) 

 
งานการเงินและบัญชี   

วัตถุประสงค์ 
     เพื่อให้การบริการรับเงิน-
จ่ายเงิน การจัดทำฎีกาเบิก
จ่ายเงินตามงบประมาณ และ
นอกงบประมาณ การบนัทึก
บัญชี การเก็บรักษาเงนิ 
เป็นไปอย่างถูกต้องตาม
ระเบียบ   กฎหมาย ข้อบังคับ
ต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
 
กิจกรรม 
ด้านการจัดซื้อจัดจา้งและงาน
พัสด ุ
วัตถุประสงค ์
 เพื่อให้เกิดการวางแผน  การ
ใช้  จัดหา จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
และทรัพย์สนิเป็นไปตามความ
เหมาะสม 
 
 

  
ความเสี่ยงต่อการทุจริต
ได้ง่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน
ด้านพัสดุไม่เพียงพอต่อ
การปฏิบัติงาน 
2 . ร ะ เบี ย บ มี ก า ร
เปลี่ยนแปลงอยู่เสมอทำ
ให้ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้
ความเข้าใจที่ไม่ชัดเจน 
3 .  ก า ร ใ ช้ จ่ า ย
ง บ ป ร ะ ม า ณ ต า ม
โครงการมีความสุ่มเสี่ยง 

 
ถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่
ด้วยการรับเงิน-การ
เบิกจ่ายเงิน  
การฝากเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการ
ตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๔๘ และที่
แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับที่ ๒) 
 
1. พ.ร.บ.การจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ และระเบียบ
การคลัง 
2. ส่งเจ้าหน้าที่เข้ารับ
การฝึกอบรมเพื่อ
ศึกษาระเบียบ
กฎหมายในงานพสัด ุ
3. การจัดซื้อจัดจ้าง
และการจำหนา่ย 

  
การบริการรับเงิน-จ่ายเงิน 
การจัดทำฎีกาเบิกจา่ยเงิน
ตามงบประมาณ และนอก
งบประมาณ การบนัทึก
บัญชี การเก็บรักษาเงนิ 
เป็นไปอย่างถูกต้องตาม
ระเบียบ   กฎหมาย 
ข้อบังคับต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
 
 
 
 
1. การจัดซื้อจัดจ้างได้มีการ
เพิ่มความละเอียดรอบคอบ
ของเอกสารทำให้มีความ
ครบถ้วนของเอกสารได้ดีใน
ระดับหนึ่ง แต่การควบคุมยัง
ไม่เพียงพอ ขาดการ
ตรวจสอบอย่างต่อเนื่อง 
และระเบียบที่เก่ียวข้องมี
การแก้ไขปรับปรุงอยู่เสมอ 

 
พนักงานบัญชีและ
พนักงานเบิกจ่ายควรเปน็
คนละคน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. เอกสารเบิกจ่ายที่ยังไม่
ครบถ้วน 
2 . ก า ร ค ว บ คุ ม วั ส ดุ
สิ้นเปลืองมีการบันทึกรับ 
– จ่าย ช้า 
3. มีระเบียบกฎหมายที่
ออกมารใช้บังคับใหม่ 
4. ยังมีครุภัณฑ์ที่ชำรุดใช้
งานไม่ได้และยังไม่ได้ตัด
จำหน่าย 

 
ควรมีบุคลากรเพิ่มระหว่าง 
- ผู้จัดทำบัญช ี
- ผู้เบิกจ่ายเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 . กำชับ ให้หน่ วยงาน
เจ้าของบประมาณจัดทำ
แผนการเบิกจ่ายแต่ละไตร
ม า ส ใ ห้ ต ร ง กั บ ค ว า ม
ต้องการใช้งานมากที่สุด 
2 .  ใ ห้ เ จ้ า ห น้ า ที่
ผู้รับผิดชอบจัดทำทะเบีน
คุ ม วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง ใ ห้
ถูกต้องครบถ้วนและเป็น
ปั จ จุ บั น   ส า ม า ร ถ
ตรวจสอบได้ทุกเวลา 

 
กองคลัง/

30  
กันยายน  
2566 

 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง/  
30  

กันยายน  
2566 

 



 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ 
/กำหนด
แล้วเสร็จ

(9) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กิจกรรม 
 งานทะเบียนทรัพย์สินและ
พัสดุ 
วัตถุประสงค์ 
  เพื่อป้องกันการสูญหายและ
ก า ร ถู ก ข โ ม ย  แ ล ะ ก า ร
ควบคุมดูแลทรัพย์สินทาง
ราชการ 
 

 
ต่อข้อกฎหมายหรือ
ระเบียบข้อบังคับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
พัสดุครุภัณฑ์สูญหาย 
 

 
ทรัพย์สินมีการปฏิบัติ
ตามระเบียบและ
หนังสือสั่งการของทาง
ราชการ 
4. มีการจัดทำ
ทะเบียนคุมตาม
ระเบียบฯ 
5. มีการแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่พสัดุโดยตรง 
โดยตำแหน่ง
รับผิดชอบ 
 
ถือปฏิบัติตามพระ 
ราชบัญญตัิการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง,
การบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ (ฉบับที่ 
๙) และกฎกระทรวง
ทุกฉบับ 

 
2. มีการจัดทำทะเบียน
ทรัพย์สินให้เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบ เพราะเป็นงานที่
ต้องใช้ความรู้ด้านพัสดุอย่าง
มาก และเป็นงานที่ต้องมี
การตรวจสอบเอกสารการ
จัดซื้อจัดจ้างอย่างละเอียด 
 
 
 
 
 
เพื่อความปลอดภัยใน
ทรัพย์สินราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ไม่มีสถานที่จัดเก็บพัสดุ
ครุภัณฑ์ที่มั่นคงปลอดภัย 
 

 
3. มีหัวหน้าพัสดุกำกับ
ดูแลการปฏิบัตงิานอย่าง
ใกล้ชิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เสี่ยงต่อการสูญหายหรือ
ถูกขโมย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง/  
30  

กันยายน  
2566 

 

 



 
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

 
ฝ่ายพัฒนารายได้ 
กิจกรรม 
งานแผนที่ 
 วัตถุประสงค์ 
 ๑. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพใน
ก ารจั ด เก็ บ ภ าษี ได้ อ ย่ า ง
ครบถ้วนน่าเชื่อถือ และเป็น
ธรรม 
๒. เพื่ อให้มีการพัฒนาการ
จัดเก็บรายได้เพิ่มมากขึ้น 
 
 
 
 
 
กิจกรรม 
งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อให้การจัดเก็บรายได้
เกิดประสิทธิภาพมากที่ สุด 
สามารถจัดเก็บรายละเอียด
ครบทุกประเภทถูกต้องเป็น
ธรรม กั บ ทุ ก ฝ่ าย และ เกิ ด
ประโยชน์สูงสุด 

 
จากการป ระเมิ ความ
เสี่ยงได้มีการปรับปรุง
ความ เสี่ ย งการจั ดท ำ
แผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สิน  ไม่แล้วเสร็จ
ยังไม่บรรลุวัตถุประสงค์
ขอ งการควบคุ มและ
ระเบี ยบยั งมีแนวโน้ ม
เป ลี่ ย น แป ล งจึ งต้ อ ง
ควบคุมต่อไป 
 
 
 
 
 
 
1 .  แ ผ น ที่ ภ าษี แ ล ะ
ทะเบี ยนทรัพย์สิน ไม่
ครบถ้วน 
2. ผู้มีหน้าที่ชำระภาษี
ไม่ให้ความร่วมมือ 
3 . มี ลู กหนี้ ภ าษี ที่ ดิ น
และสิ่งปลูกสร้าง 

 
๑. ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่า
ด้ วยการจัดทำแผนที่
ภ า ษี แ ล ะ ท ะ เบี ย น
ทรัพย์สิน พ.ศ. ๒๕๓๗ 
๒ .  มี ก า ร ติ ด ต า ม
ป ระ เมิ น ผลจ ากกรม
ส่ งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
1. กำชับเจ้าหน้าที่ ให้
ปฏิบัติงานตามระเบียบ
ของภาษีแต่ละแบบด้วย
ค ว าม รอ บ ค อ บ แ ล ะ
รัดกุมเพื่อป้องกันความ
ผิดพลาด 
2. หัวหน้าฝ่ายเร่งรัด 

 
๑. เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายได้
ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีและ
ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ได้
อย่างมีประสทิธิภาพ 
๒. ตรวจสอบการรับเงิน 
การนำสง่เงิน และการนำ
ฝากเงินเปน็ประจำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. การปฏิบัติงานจะต้อง
ยึดระเบียบกฎหมายต่าง ๆ 
ที่เก่ียวข้อง เช่น พรบ.ภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายได้
ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีและ 

 
ขาดเจ้าหน้าที่มารับผิด
ขอบในด้านนี้โดยตรง  ซึง่
เป็นงานเก่ียวกับโปรแกรม
แผนที่ภาษีรวมถึงการออก
สำรวจภาคสนามเนื่องจาก
กองช่างเป็นผู้รับผดิชอบ
แต่มีบุคลากรน้อยไม่
เพียงพอต่อปริมาณงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 . ป ระ ช าช น ยั ง ข า ด
ความรู้ความเข้าใจในเรื่อง
ของการเสียภาษี 
2. ผู้เสียภาษีบางรายไม่ได้
อยู่ในพื้นที่ไม่สะดวกที่จะ
เดินทางมาเสียภาษี  จึงทำ
ให้มียอดภาษีค้างชำระ 
 

 
๑. ออกคำสั่งมอบหมายให้
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบใน
การจัดทำแผนที่ภาษีให้
ชัดเจน 
๒. จัดทำโครงการแผนที่
ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สินเพื่อจ้างเหมา
บุคคลภายนอก  เพื่อให้
งานแลว้เสร็จตามภารกิจ 
๓. อยู่ระหว่างการ
ดำเนินการจัดทำแผนที่
แม่บท ซึ่งต้องมีเจ้ากนา้ที่
ที่มีความรู้ความสามารถใน
ด้านนี้มาช่วยดำเนินการให้
แล้วเสร็จ 
 
1 . จั ด ท ำ สื่ อ ใ น ก า ร
ประชาสัมพันธ์ เช่น ป้าย 
แผ่นพับ ประชาสัมพันธ์
การชำระภาษีประจำปี 
2. ทำการออกหนังสือแจ้ง
และทวงถามตามระเบียบ
ทุกขั้นตอนต่อผู้มีหน้าที่
เสียภาษี 

    
- กองคลัง 
- กองช่าง/  

30  
กันยายน  
2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
30  

กันยายน  
2566 

 



 
 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

 
2. เพื่อให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้อง
ครบถ้วน และเป็นปัจจุบันมา
ปรับปรุงทะเบียนผู้ เสียภาษี
และเป็นข้อมูลพื้นฐานในการ
จัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
3. เพื่อให้การพัฒนาจัดเก็บ
รายได้มีวิธีการและหลักเกณฑ์
ก า ร จั ด เ ก็ บ ร า ย ไ ด้ มี
ประสิทธิภาพ  เป็ น ไปตาม
แผนพัฒนาและจัดเก็บรายได้
ที่ ถู ก ต้ อ งค รบ ถ้ วน   ต าม
บัญชีลูกหนี้นำเงินรายได้ที่
จัดเก็บมาลงบัญชีครบถ้วน 
เร่งรัดการจัดเก็บรายได้และ
จัด เก็บลู กหนี้ ค้ างชำระได้
ครบถ้วน ไม่มีลูกหนี้ค้างนาน 
สามารถจัดเก็บ ได้ เพิ่ มตาม
เป้าหมาย 

 
ร า ย ให ม่ เกิ ด ขึ้ น ทุ ก
ปีงบประมาณ 
4. งานจัดเก็บรายได้ไม่
สามารถติดต่อเจ้าของ
ทรัพย์สินให้มาชำระภาษี
ได้ 
5. เกิดความสับสนของ
ก ารยุ บ รวม พื้ น ที่ กั บ
องค์ ก รป กครอ งส่ วน
ท้องถิ่นข้างเคียง 

 
รายได้ร่วมวางแผนการ
ปฏิบัติงานทุกขั้นตอน
และได้ออกสำรวจพื้นที่
ด้วย 
3 .  ส่ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ผู้ปฏิบัติงานเข้ารับการ
อบรมเพื่อเพิ่มศักยภาพ
การเรียนรู ้
4. การออกพื้ นที่ เพื่ อ
เป็นการให้บริการแก่
ประชาชนผู้เสียภาษีและ
เปิดโอกาสสร้างความ
เข้าใจอันดีกับประชาชน
ผู้เสียภาษี 

 
ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ได้
อย่างมีประสิทธิภาพ 
3 .  ท ำ ห นั ง สื อ แ จ้ ง
ผู้ ใ ห ญ่ บ้ า น ช่ ว ย
ประชาสัมพันธ์เมื่อมีการ
ซื้อขายที่ดินในเขตตำบล
หนองโพธิ์  ให้เจ้าของที่ดิน
น ำ โฉ น ด / เอ ก ส า ร ที่
เก่ียวข้องมาแจ้งให้กับงาน
จัดเก็บรายได้ทราบทุกครั้ง
เพื่ อนำมาปรับปรุงเป็น
ฐานข้อมูลที่ถูกต้องและ
เป็นปัจจุบัน 

 
3. ไม่สามาถติดต่อผู้เสีย
ภาษีได้  เนื่องจากที่อยู่ไม่
ถูกต้องชัดเจน 
๔. ผู้ชำระภาษียังไม่เข้าใจ
วิ ธี ก า รช ำ ระภ าษี ผ่ า น
ธนาคารหรือเน็ตแบงค์ 

 
3. ดำเนินการจัดทำแผนที่
ภาษี เพื่อให้การจัดเก็บภี
เป็นระบบมากยิ่งขึ้น 
4. ตรวจสอบฐานข้อมูล
ภาษีให้เป็นปัจจุบัน 
5. กำหนดให้หน่วยงาน
มี น โ ย บ า บ แ ล ะ ว า ง
แผนการสรรหาบุคลากรที่
ต รงต าม ตำแห น่ งต าม
มาต รฐาน การกำหน ด
ตำแหน่งที่ชัดเจน 

    
 



 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

งานบริหารงานก่อสร้าง 
กิจกรรม 
       ด้ าน ก ารบ ริห ารงาน
ก่อสร้าง 
วัตถุประสงค์ 
    เพื่อให้การปฏิบัติงานด้าน
การก่ อส ร้ า ง เป็ น ไป อย่ า ง
ถู ก ต้ อ ง ต า ม ร ะ เ บี ย บ  
กฎหมายและข้อบังคับ 
 
 
 
กิจกรรม 
ง าน ข อ อ นุ ญ า ต ก่ อ ส ร้ า ง
ดัดแปลง  ต่อเติมอาคาร 
วัตถุประสงค์ 
   เพื่อให้งานก่อสร้างในเขต 
องค์การบริหารส่วนตำบล
หนองโพธิ์  ดำเนินการถูกต้อง
ตามระเบียบ  กฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคาร 
 

  
 
1.  การวางแผนการ
ก่อสร้างและสำรวจ
ปริมาณการก่อสร้างมี
การปฏิบัติซ้ำซ้อนทำให้
การตั้งงบประมาณไม่
ครอบคลุมและงานลา่ชา้ 
2.  ข้อจำกัดด้านงบประ 
มาณทำให้โครงการแก้ไข
ปัญหาความเดือดร้อน
ของประชาชนไม่ทั่วถึง 
 
1.  ประชาชนยงัขาด
ความรู้เกี่ยวกับ พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 
2.  เอกสารที่ยื่นขอ
อนุญาตไม่ครบทำให้
เสียเวลาในการ
ดำเนินการ 
 

 
 
1.  จัดทำตารางการ
ท ำ ง า น ข อ ง ช่ า ง ผู้
ควบคุมงานตามคำสั่ง 
2.  กำชับเจ้าหน้าที่
ควบคุมงานก่อสร้าง
อย่างใกล้ชิดและจด
บั น ทึ ก ราย งาน การ
ก่อสร้างทุกวัน 
 
 
 
1.  กำชับเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงาน  ให้ศึกษา
ร ะ เบี ย บ ฯ  ให ม่  ๆ 
หนั งสื อ ส่ งก ารจ าก
หน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง
2.  จัดทำคู่มือ/แผ่น
พั บ เกี่ ย วกั บ การขอ
อ นุ ญ า ต ก่ อ ส ร้ า ง  
ดั ด แ ป ล ง   ต่ อ เติ ม
อาคาร  แจกสำหรับ
ประชาชนผู้มาติดต่อ 

 
 
1.  ขาดการจัดเก็บข้อมูล
ความต้องการสาธารณูปโภค
และสาธารณประโยชน์ให้
ครอบคลุมพื้นที่รับผิดชอบ 
2.  งบประมาณไม่เพียงพอ
ใ น ก า ร ป รั บ ป รุ ง แ ล ะ
ซ่อมแซมสาธารณูปโภคและ
ครุภัณฑ์สิ่งก่อสร้าง 
 
 
 
1.  กิจกรรมการคำนวณ
ประมาณการช่าง  การขอ
อ นุ ญ า ต ก่ อ ส ร้ า ง แ ล ะ
ดัดแปลงต่อเติมอาคารต่าง 
ๆ ยังล่าช้าอยู่ 
2.  เอกสารที่ยื่นขออนุญาต
ไม่ครบทำให้เสียเวลาในการ
ดำเนินการ 
 

 
 
1.  การวางแผนการ
ก่อสร้างและสำรวจปร ิ
มาณการก่อสร้างมีการ
ปฏิบัติซ้ำซ้อนทำให้การตั้ง
งบประมาณไม่ครอบคลุม
และงานลา่ชา้ 
2. ข้อจำกัดด้านงบประ 
มาณทำให้โครงการแก้ไข
ปัญหาความเดือดร้อนของ
ประชาชนไม่ทั่วถึง 
 
1.  ผู้ขออนุญาตไม่ทราบ
ระเบียบกฎหมายว่าดว้ย
การขออนุญาตก่อสร้าง 
2.  ผู้ขออนุญาตไม่ทำตาม
แบบแปลนที่ขออนุญาตไว้
3.  การเตรียมเอกสารยื่น
ขออนุญาตไม่ครบทำให้
ขั้นตอนการขออนุญาต
ล่าชา้ 
 

 
 
1.  มอบหมายให้
เจ้าหน้าที่เปน็การเฉพาะ
ในการบันทึกข้อมูลให้เป็น
ปัจจุบนัอยู่เสมอ 
2.  ขอรับการจัดสรร
งบประมาณจากสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล
หนองโพธิ์  เพิ่มขึ้นในกรณี
จำเป็นเร่งด่วน 
 
 
1.  พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522   
2.  จัดทำคู่มือ/แผ่นพบั
เก่ียวกับการขออนุญาต
ก่อสร้าง  ดัดแปลง  ต่อ
เติม  เคลื่อนย้ายแจก
สำหรับผู้มาติดต่อ 
3.  การประชาสัมพันธ์
ตามสื่อต่าง ๆ 
 

 
 

กองช่าง/ 
30  

กันยายน  
2566 

 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง/ 
30  

กันยายน  
2566 



 
 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

กิจกรรม 
งานซ่อมแซมไฟฟ้า 
วัตถุประสงค์ 
    เพื่อให้งานซ่อมแซมไฟฟ้า
เกิ ด ป ระ สิ ท ธิ ภ าพ   แ ล ะ
ป ระสิ ท ธิ ผ ล สู งสุ ด ใน ก าร
ด ำ เนิ น ก า รป ล อ ด ภั ย แ ก่
ผู้ใช้งาน 
 
กิจกรรม 
 โครงการป้องกันและควบคุม
โรคติดต่อ 
วัตถุประสงค์ 
1.  เพื่อลดความเสี่ยงจากการ
ป่วยเป็นโรคไข้เลือดออกที่เกิด
จากยุงลายกัด 
2 . สนองน โยบ ายภ าครั ฐ
เก่ียวกับการดูแลสุขภาพที่ 

 
1. อุปกรณ์ที่ ใช้ในการ
ซ่ อมแซม ไฟฟ้ ายั ง ไม่
ครบถ้วน 
2 .  เ กิ ด ก า ร ช ำ รุ ด
บ่อยครั้ง 
 
 
 
 
ป ร ะ ช า ช น ไ ม่ ใ ห้
ความสำคัญ การระวัง
ป้องกันโรค 
 

 
1. มีการจัดทำบัญชี
เบิกจ่ายทุกครั้ง 
2. จัดสรรงบประมาณ
ให้สอดคล้องกับ
อุปกรณ์ไฟฟ้าทีไ่ด้
มาตรฐานมีอายุการใช้
งานคงทนมากข้ึน 
 
 
1.  จัดทำแผนงาน
สาธารณสุขชุมชนให้
พร้อมในทุกด้าน
รวมทั้งงบประมาณ 
2. จัดฝึกอบรมให้
ความรู้รณรงค์ให้
ประชาชนตระหนัก 
3. มีการสำรวจลูกนำ้
ยุงลาย  แจกทราย 
อะเบท  และมีการพน่
หมอกควัน  พร้อม
ประชาสัมพนัธ์ผา่นสื่อ  
แผ่นพับ  เสียงตาม
สาย 

 
1. การควบคุมที่มีอยู่ยังไม่
ครอบคลุม 
2. มีการตรวจอุปกรณ์ทุก
รายไตรมาส 
 
 
 
 
 
1.  จัดกิจกรรมสร้างความรู้
ความเข้าใจในการทำลาย
แหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย  แก่
ประชาชน 
2.  ลดอัตราป่วยจากโรค
ไข้เลือดออกและลดแหล่ง
เพาะพันธุ์ลูกน้ำยุงลายใน
หมู่บ้านเป้าหมายหลัก 

 
1.  อุปกรณ์ ที่ ใช้ ในการ
ซ่ อ ม แ ซ ม ไฟ ฟ้ า ยั ง ไม่
ครบถ้วน 
2 .  มี การแจ้ ง อุปกรณ์
ไฟฟ้าขัดข้องอยู่เสมอ 
 
 
 
 
1.  ยังพบประชาชน
เจ็บป่วยจากโรคไข้เลือด 
ออก 
2. ขาดการดูแลเอาใจใส่
ด้านการดูแลสิ่งแวดล้อม
บริเวณที่อยู่อาศัย 
3. ภาวะเศรษฐกิจตกต่ำ 
ประชาชนมีฐานะยากจน 
จึงต้องสนใจการประกอบ
อาชีพเพียงอย่างเดียว 

 
  จัดสรรงบประมาณให้
สอดคล้องกับอุปกรณ์
ไฟฟ้าทีท่ันสมัย มีอายุการ
ใช้งานไดน้านยิ่งขึ้น 
ที่เก่ียวข้องอยู่เสมอ 
 
 
 
 
1.  ประสานความร่วมมือ
กับกองทุน สปสช.ดำเนิน
กิจกรรมพ่นหมอกควัน
ป้องกันการแพร่ระบาด
ของโรคไข้เลือดออก  
2.  รณรงค์ประชาสัมพนัธ์
ให้ประชาชนรู้ถึงสาเหตุ
และการป้องกันและ
ควบคุมโรค 
3.  สร้างจิตสำนึกให้
ประชาชนรู้จักป้องกันและ
ดูแลตัวเองเบื้องต้น 

 
กองช่าง/ 

30  
กันยายน   
2566 

 
 
 
 
 

กอง 
สาธารณสุข

และสิ่ง 
แวดล้อม/  

30  
กันยายน  
2566 



 
 
 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

กิจกรรม 
การรักษาความสะอาด 
วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อปรับปรุงการทำงาน
ป้องกันขยะตกค้าง  อันจะ
สร้างความสกปรกส่งผลต่อ
สุขภาพ อนามัยของประชาชน 
2. เพื่อให้งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อมของตำบลหนอง
โพธิ์เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 
 
 
 
 
 

 
1 .  ป ริ ม า ณ ข ย ะ ที่
เพิ่ ม ขึ้ น   ก ารทิ้ งขย ะ
ไม่ได้มีการคัดแยกก่อน
นำมาทิ้ง 
2. การจัดเก็บขยะล่าช้า
ไม่เป็นไปตามแผน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. การประชาสัมพันธ์
แผนการจัดเก็บขยะให้
ประชาชนได้รับทราบ 
2. ส่งเสริมให้ประชา 
ชนมีส่วนร่วมในการ
กำจัดขยะ 
3. จัดฝึกอบรมให้
ความรู้รรณรงค์ให้
ประชาชนได้ตระหนัก
ถึงสุขภาพของตนเอง
และครอบครัว 
4.  สร้างแกนนำ
เครือข่ายด้านส่งเสริม
สุขภาพให้เข้มแข็งมาก
ยิ่งขึ้น 
 
 

  
1 .  มี ก า ร จั ด โค ร ง ก า ร
รณรงค์คัดแยกขยะแต่ยังไม่
ครอบคลุมทุกพื้นที่ในตำบล
หนองโพธิ์  ทำให้ปัญหาต่าง 
ๆ อันเป็นผลมาจากขยะยัง
ส่งผลในด้านต่าง ๆ ยังคงอยู่ 
2. การตรวจสอบสภาพของ
เครื่องจักรมีความถี่เป็นผล
ทำให้มีการหยุดชะงักของ
การทำงานตามตาราง 
 
 
 
 
 

 
1.  การตรวจสภาพรถ
ขยะในแต่ละครั้งต้องใช้
ระยะ เวลา   ท ำให้ การ
ทำงานตามตารางเลื่อน
อ อ ก ไ ป   ห า ก ยั ง ไ ม่
ซ่ อมแซมเป็ นผลทำให้
เครื่องจักรทำงานได้ ไม่
เต็มที่ 
2. ขาดความต่อเนื่องใน
การติดต่อประสานงาน 
 
 
 
 
 

 
1.  มีการรายงานผลการ
ปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง 
2. ให้ความรู้แก่ประชาชน
เกี่ยวกับพิษภัยจากขยะ
และวิธีการกำจัดขยะที่ถูก
วิธี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
กอง

สาธารณสุข
และสิ่ง 

แวดล้อม/  
30  

กันยายน  
2566 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

(9) 

งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
กิจกรรม 
  ด้านการบริหารการศึกษา 
วัตถุประสงค์ 
   - เพื่อให้บุคลากรปฏิบัติงาน
ให้ถูกต้องตามตามกฎระเบียบ
ข้อบังคับ 
  - เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจของ
เจ้าหน้าที่ 
 
กิจกรรม 
ด้านอาคารสถานที่ 
วัตถุประสงค์ 
 1.   เพื่อป้องกันอันตรายที่
เกิดกับเด็ก 
2.  เพื่อป้องกันโรคที่มียุงเป็น
พาหะ 
3.  เพื่ อให้การทำงานผ่าน
ระบบสารสนเทศเป็นไปด้วย
ค ว า ม ส ะ ด ว ก แ ล ะ มี
ประสิทธิภาพ 

   เจ้าหน้าที่ยังไม่มีความ
ช ำน าญ ด้ าน ก าร เงิ น  
การบัญชี  และการพัสดุ  
ศพด. 
 
 
 
 
 
 
 
1.  สนามเด็กเล่นเป็น
พื้นคอนกรีตหยาบเสี่ยง
ต่อการเกิดอุบัติเหตุ 
 2.  หลังคาอาคารเดิม
รั่ว  และมีน้ำท่วมขังทั่ว
ทั้ งบริเวณอาคารใหม่
และโรงอาหาร  
3.  อาคารใหม่ยังไม่ได้
รั บ ก า รติ ด ตั้ ง มุ งล วด  
และระบบอินเตอร์เน็ต 

  ส่ ง บุ ค ล า ก ร ไ ป
ฝึกอบรมข้อระเบียบ  
แ ล ะ ก ฎ ห ม า ย ที่
เก่ียวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 
ใน สั ง กั ด ได้ รั บ ก า ร
สนับสนุนงบประมาณ
ฯ เพื่ อดำเนินการใน
ส่วนที่เก่ียวข้อง 
 
 
 
 

1.  ตรวจสอบความถูกต้อง
ของทะเบียนคุมพัสดุและ
ครุภัณฑ์ 
2.  ตรวจสอบความถูกต้อง
ของทะเบียนคุมงบประมาณ  
ร ว ม ถึ ง บั ญ ชี ร า ย รั บ  
รายจ่าย  ของศูนย์พัฒนา
เด็กเล็กบ้านหนองโพธิ์ 
 
 
 
มีการควบคุมที่เพียงพอแล้ว  
บรรลุวัตถุประสงค์ของการ
ควบคุม 
 
 
 
 
 
 
 

บุคลากรไม่มีทักษะและ
ป ร ะ ส บ ก า รณ์ ใน ก า ร
ปฏิ บั ติ ง าน   ท ำให้ เกิ ด
ข้อผิดพลาดได้ 
 
 
 
 
 
 
 
1. สนามเด็กเล่นเป็นพื้น
คอนกรีตหยาบเสี่ยงต่อ
การเกิดอุบัติเหตุกับเด็ก 
2.  หลังคาอาคารเดิมรั่ว  
และมี น้ ำท่ วมขั งทั่ วทั้ ง
บริเวณอาคาร (2) และโรง
อาหารในฤดูฝน  
3.  อาคารใหม่ยังไม่ได้รับ
การติดตั้ งมุ งลวด  และ
ระบบอินเตอร์เน็ต 

1.  ให้กองคลังเป็นพี่เลี้ยง
ในการลงบัญชีการเบิกจ่าย  
รวมถึงการจัดเก็บเอกสาร 
2.  หัวหน้าหน่วยงานเพิ่ม
การตรวจสอบ  ควบคุม
การจัดทำบัญชี  การจัดซื้อ
จัดจ้างอย่างต่อเนื่อง 
3.  ส่งบุคลากรเข้ารับการ
ฝึกอบรม 
 
 
 ข อ รั บ ก า ร ส นั บ ส นุ น
งบ ป ระม าณ ฯ  ใน การ
บริหารจัดการด้านอาคาร  
สถานที่ 
 
 
 
 
 
 

กองการ 
ศึกษาฯ/  

30  
กันยายน  
2566 

 
 
 
 
 
 

กองการ 
ศึกษาฯ/  

30  
กันยายน  
2566 

 
 
 

 



 
 
 
 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค์  

(3)  

ความเสี่ยง 
 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ
/กำหนด
แล้วเสร็จ 

 
 (9) 

งานสังคมสงเคราะห ์
กิจกรรม 
   การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์  
วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อให้การดำเนินการ
จ่ายเบี้ยยังชีพเปน็ไปด้วย
ความถูกต้อง ครบถ้วน และ
ปฏิบัติตามระเบียบ แนวทาง
ของ อปท. 
  2.  เพื่อให้ความรู้กับ
ประชาชนในพื้นที่ถึงสิทธิ
ประโยชน์ของตนเองที่จะ
ได้รับจากหน่วยงานของรัฐ 
 

 
 
  การย้ายเข้า-ย้ายออก
จากพื้นที่ของผู้มีสิทธิต่าง 
ๆ ไม่แจ้งให้ เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบทราบ เพื่ อ
เจ้ า ห น้ า ที่ จ ะ ไ ด้ ใ ห้
คำแนะนำแนวทางการ
ได้รับสิทธิเบี้ยยังชีพได้
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
ออกประชาคม เพื่ อ
สร้างความเข้าใจให้กับ
ประชาชนในพื้นที่ให้มี
ค วาม รู้ ค ว าม เข้ า ใจ
เกี่ ยวกับสิทธิหน้ าที่
ของตนเองที่จะได้รับ
จากหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  กรณีผู้รับเบี้ยยังชีพไปอยู่
ต่างจังหวัดและเสียชีวิตไม่
แ จ้ ง ใ ห้ เจ้ า ห น้ าที่ ท ร าบ
โดยเร็ว  การจำหน่ายออก
จากระบ บ สารสน เท ศฯ 
อาจจะล่าช้า  และทำให้ยัง
จ่ายเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลที่
ขาดคุณสมบัติแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ผู้ รับ เบี้ ยยั งชีพ ไม่ เข้ าใจ
หลักเกณฑ์  คุณสมบัติของ
ผู้รับ เบี้ ย   จึงเพิกเฉยไม่
แจ้งเจ้าหน้าที่ เมื่อมีการ
ย้ายภูมิลำเนา  และการ
เสียชีวิต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ป รับ ป รุ งข้ อมู ล ใน การ
ระบ บ สารสน เท ศ การ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยัง
ชีพ  ให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน  
ตลอดจนออกประชาคม
ให้กับผู้ รับ เบี้ ย ได้ เข้ าใจ
สิทธิ  ระเบียบกฎหมายที่
เก่ียวข้องกับผู้รับเบี้ย  เพื่อ
เกิดความตระหนักในสิทธิ
ของตนเอง 
 
 
 
 
 

 
 

กอง
สวัสดิการ
สังคม/  
30  

กันยายน  
2566 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 



 

 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้
หน่วยงานของรัฐหรือภารกิจ
ตามแผนการดำเนินการหรือ
ภารกิจอื่นๆ ที่สำคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/
วัตถุประสงค ์

(3) 

ความเสี่ยง 
 
 
 
 
 

(4) 

การควบคุมภายใน 
ที่มีอยู่ 

 
 
 
 

(5) 

การประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

 
 
 
 

(6) 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

 
 
 
 

(7) 

การปรับปรุง 
การควบคุมภายใน 

 
 
 
 

(8) 

หน่วยงาน 
ที่

รับผิดชอบ/
กำหนดแล้ว

เสร็จ 
 

(9) 
งานด้านการเกษตร 

 
วัตถุประสงค ์
  เพื่อให้การปฏิบัติงานด้าน
เกษตร เกิดประสิทธิภาพ  
ประสิทธผิล  สามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างทันท่วงท ี

  ไม่มีข้าราชการ
ตำแหน่งนักวชิาการ
เกษตรปฏิบัติการ/
ชำนาญการ  ซึ่งเปน็อีก
ตำแหน่งหนึ่งที่มีความ 
สำคัญในการให้
คำปรึกษาแนะนำสาธิต
งานใน 
ด้านวชิาการเกษตร  
การจัดการศัตรูพืชไร ่
พืชสวน เทคโนโลย ี
การเกษตร  การถ่าย 
ทอดองค์ความรู้ทาง
การเกษตรแก่เกษตรกร
ในพื้นที ่

1.  ประชาสัมพันธ์รับ
โอน (ย้ าย )ต ำแหน่ ง
นั ก วิ ช าก า ร เก ษ ต ร
ปฏิบั ติ การ/ชำนาญ
ก า ร   โ ด ย ก า ร ท ำ
หนังสือประชาสัมพันธ์
และประชาสัมพันธ์
ท า ง เว ป ไซ ต์ อ ย่ า ง
ต่อเนื่อง 
2.  มีการปรับปรุงแผน
อั ต ร า ก ำ ลั ง ใ ห้
สอดคล้องกับภารกิจ
ของ อบต.หนองโพธิ์ 
3 .  มี ค ำสั่ ง แ ต่ ง ตั้ ง
ผู้รับผิดชอบงานเกษตร 

1 .  มี ก ารป รับ ป รุ งแผน
อัตรากำลังให้สอดคล้องกับ
ภารกิจของ อบต.หนองโพธิ์ 
2.  มีเจ้าหน้าที่ผิดชอบงาน
เกษตร 

  ไม่มีข้าราชการตำแหน่ง
นักวิชาการเกษตร
ปฏิบัติการ/ชำนาญการ  
ซึ่งเป็นอีกตำแหน่งหนึ่งที่มี
ความ 
สำคัญในการให้คำปรึกษา
แนะนำสาธิตงานใน 
ด้านวชิาการเกษตร  การ
จัดการศัตรูพืชไร ่
พืชสวน เทคโนโลย ี
การเกษตร  การถ่าย 
ท อ ด อ งค์ ค ว า ม รู้ ท า ง
การเกษตรแก่เกษตรกรใน
พื้นที่ 

1 .   ร า ย ง า น ข้ อ มู ล
ต ำแห น่ งว่ า งต ำแห น่ ง
นั ก วิ ช า ก า ร เ ก ษ ต ร
ปฏิบัติการ/ชำนาญการ ไป
ยังกรมส่งเสริมฯ เพื่อบรร
จะแต่งตั้งตำแหน่งดังกล่าว 
ณ อบต.หนองโพธิ์ 
2 .   มี ก า ร จั ด ส่ ง
ผู้รับผิดชอบงานเกษตรเข้า
รั บ ก า ร อ บ รม เพิ่ ม พู น
ความรู้  ประสบการณ์ 

กองส่งเสริม
การเกษตร/  

30  
กันยายน  
2566 

 

 
 

ลายมือชื่อ   สงกราณต์  จันทร์พล             ) 
                                    (นายสงกราณต์  จันทร์พล) 

ตำแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล  ) 
วันที่   30   เดือน  กันยายน  พ.ศ.  2565   . 


