
              -  รับทราบ 

 
           (.................................................) 
ต าแหน่ง.............................................................. 
                    ผู้ตรวจเวร 

แบบค าขอแลกเปลี่ยนการอยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการ 

        เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโพธิ์ 

วันที่.............เดือน.............................พ.ศ. .................... 

เรื่อง  ขออนุญาตแลกเปลี่ยนการอยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโพธิ์ 

  ข้าพเจ้า.....................................................................ต าแหนง่................. ....................................... 
สังกัด........................................................องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโพธิ์  ได้รับการแต่งตั้งให้มาปฏิบัติหน้าที่ 
อยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการในเวลา  (   ) กลางวัน   (   ) กลางคืน  ตามค าสั่ง อบต.หนองโพธิ์ ที่......../............. 
ลงวันที่..........เดือน.................................พ.ศ. .................. ให้ปฏิบัติหน้าที ่ในวันที่............เดือน................................. 
พ.ศ. .........................  ตั้งแต่เวลา............................น.  ถึงเวลา.............................น.  นั้น 

  เนื่องจาก  ข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการในวันดังกล่าวได้   
โดยมีสาเหตุเพราะ................................................................................................. ..................จึงขอนุญาตแลกเปลี่ยน
การปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาสถานที่ราชการกับ (นาย/นาง/นางสาว)..........................................................................  
ต าแหน่ง.......................................................และจะมาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาสถานที่ราชการในเวลา (   ) กลางวัน  
(   )  กลางคืน แทน (นาย/นาง/นางสาว)..............................................................ต าแหน่ง............................................
ในวันที่...........เดือน.................................พ.ศ. ....................  ตั้งแต่เวลา............................น.  ถึงเวลา........................น. 

           ขอแสดงความนับถือ 
             
       (.............................................) 
     ต าแหน่ง..................................................... 

  ข้าพเจ้า......................................................................ต าแหน่ง........................................................... 
สังกัด..........................................................องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโพธิ์  ได้รับทราบค าขอแลกเปลี่ยนการอยู่
เวรยามรักษาสถานที่ราชการของ (นาย/นาง/นางสาว) .................................................................................................
ต าแหน่ง.........................................................................เรียบร้อยแล้ว  มีความประสงค์ยินยอมแลกเปลี่ยนในการ
ปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรยามในวันดังกล่าว  และจะปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการอยู่เวรรักษาสถานที่ราชการ  ทุกประการ 

     (........................................................) 
    ต าแหน่ง............................................................ 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของปลัด อบต.หนองโพธิ์ 
(   )  เห็นควรอนุญาต   (   )  ไม่เห็นควรอนุญาต 
 

ส.ต.อ. 
        (วิชัย  พันธุ์เชื้อ) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโพธิ์ ความเห็นของนายก อบต.หนองโพธิ์ 

(   )  อนุญาต            (   )  ไม่อนุญาต 

 
        (นายสงกราณต์  จันทร์พล) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโพธิ์ 


