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ค าน า 

 
เนื่องด้วยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน  

ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
แก้ไข เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)พ.ศ. 2559 (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 โดยกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้
ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนด ำเนินกำร ดังนี้ (๑) คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวม
แผนงำน โครงกำรพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจ
และหน่วยงำนอื่นๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 
เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น (๒) คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้ว
เสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวัน
นับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 
(๓) แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำรจำก
หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่นๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพื้นที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น กำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของ
ผู้บริหำรท้องถิ่น และตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย ที ่มท 0810.3/ว 6732 เรื่อง ซักซ้อมแนวทำงกำร
ด ำเนินกำรตำมแผนพัฒนำท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยก ำหนดให้กำรจัดท ำแผนด ำเนินงำน
เพ่ิมเติมให้เป็นอ ำนำจผู้บริหำรท้องถิ่น  

ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตำมระเบียบฯ และหนังสือกระทรวงมหำดไทยดังกล่ำว องค์กำรบริหำร 
ส่วนต ำบลหนองโพธิ์ จึงได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖5 ขึ้นเพ่ือให้
ทรำบถึงรำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้น และใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖5 ของ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโพธิ์ให้มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำร
ท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน/โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้
กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวกมำกข้ึน และหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำแผนกำรด ำเนินงำน
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโพธิ์ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖5 นี้ จะสำมำรถใช้เป็นประโยชน์ต่อกำร
ด ำเนินงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโพธิ์ และผู้ที่เกี่ยวข้องเป็นอย่ำงดี 
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ส่วนที่ ๑ 
ที่มาของแผนการด าเนินงาน 

 
๑. บทน า 

เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2561 ข้อ ๒๖ ได้
ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน โดยมีขั้นตอนด ำ เนินกำรดังนี้  

(๑) คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ด ำเนินกำรใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น  
(๒) คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็น
แผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชน
ในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน และระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วย
กำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2559  
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 27 แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสมหรือได้รับแจ้งแผนงำน/
โครงกำรจำกหน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่นๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้นกำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็น
อ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น และตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย ที ่มท 0810.3/ว 6732 เรื่องซักซ้อมแนว
ทำงกำรด ำเนินกำรตำมแผนพัฒนำท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยก ำหนดให้กำรจัดท ำแผน
ด ำเนินงำนเพิ่มเติมให้เป็นอ ำนำจผู้บริหำรท้องถิ่น ในปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 

ภำยใต้ระเบียบฯ และหนังสือกระทรวงมหำดไทยดังกล่ำว องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
หนองโพธิ์ จึงได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖5 เพ่ือให้ทรำบถึง
รำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้น และใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖5 ของ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโพธิ์ให้มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำร
ท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน/โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้
กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวกมำกข้ึน โดยกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖5  มีวัตถุประสงค์ดังนี้ 
 
๒. วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 

(๑) เพ่ือให้ทรำบถึงรำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริง 
ทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณ 2565 

(๒) เพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖5 ให้มีควำมชัดเจนใน 
กำรปฏิบัติมำกขึ้น 

(๓) เพ่ือให้มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียด 
ต่ำงๆ ของแผนงำน/โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำม 
สะดวกมำกข้ึน 

 2  
 



๓. ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
ขั้นตอนที่ ๑ ขั้นตอนการจัดท าร่างแผน 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 

ขั้นตอนที่ ๒ ขั้นตอนการพิจารณาร่างแผน 
คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็นแผนกำร
ด ำเนินงำน 

ขั้นตอนที่ ๓ การประกาศใช้แผนการด าเนนิงาน 
คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นเพ่ือประกำศใช้
แผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศเพ่ือให้
ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 

แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนบัแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณ 
รำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำร
จำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่นๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพื้นท่ีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณ 

“กำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น” 
กรณีกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนเพิ่มเติมให้เป็นอ ำนำจผู้บริหำร ซึ่งจะต้องจัดท ำให้แล้วเสร็จภำยใน ๓๐ วัน 
นับตั้งแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณ 

แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 มีรายละเอียดเค้าโครงการดังนี้ 
ส่วนที่ ๑ ที่มาของแผนการด าเนินงาน ประกอบด้วย 

๑. บทน ำ 
๒. วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
๓. ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
๔. ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 

ส่วนที่ ๒ บัญชีโครงการพัฒนา/ครุภัณฑ์ ประกอบด้วย 
๑. บัญชีสรุปโครงกำรและงบประมำณ (แบบ ผด. ๐๑) 
๒. บัญชีโครงกำร/กิจกรรม/งบประมำณ (แบบ ผด. ๐๒) 
3. บัญชีจ ำนวนครุภัณฑ์ที่ไม่ได้ด ำเนินกำรในแผนพัฒนำท้องถิ่น (แบบ ผด. 02/1) 

๔. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
(๑) ท ำให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

หนองโพธิ์มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำข้ึนท ำให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณมีควำมชัดเจนใน
กำรปฏิบัติมำกขึ้น 
                               (2) ท ำให้กำรใช้จ่ำยงบประมำณเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

(3) ใช้เป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำนและกำรประเมินผลท ำให้กำร 
ติดตำมและประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีควำมสะดวก รวดเร็วมำกยิ่งขึ้น 

(4) ใช้เป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่นเพื่อควบคุมกำร 
ด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพ



      


